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Gabinete de Relações Internacionais e Protocolo

DESLOCAÇÕES OFICIAIS AO ESTRANGEIRO

Os Deputados em efectividade de funções que se desloquem em missão oficial da Assembleia da República deverão observar os seguintes procedimentos:

1. Solicitar autorização ao Presidente da Assembleia da República, directamente ou através da Delegação, Comissão ou Grupo Parlamentar de Amizade.

2. Contactar os serviços do Gabinete de Relações Internacionais e Protocolo (GARIP) para solicitar voos e alojamento que seguem as seguintes regras:

· A viagem é feita em avião, em classe económica quando, a partir de Lisboa, tenham uma duração igual ou inferior a quatro horas de voo ou, na impossibilidade do recurso a avião, na classe mais elevada do meio de transporte utilizado, incluindo taxas.

· O percurso utilizado deve ser o mais directo em função do destino e das escalas que tiverem de ser feitas evitando-se, sempre que possível, a utilização de companhias aéreas diferentes.

· As delegações deverão ficar alojadas no mesmo hotel, salvo situação excecional, devidamente fundamentada.
3. Os contactos com as agências de viagens são efectuados exclusivamente pelo GARIP.

4. O GARIP enviará por correio eletrónico o plano de voo e hotéis reservados indicando prazos e custos de cancelamento que, se ocorrerem, terão de ser justificados por escrito.
5. Após autorização do Presidente da Assembleia da República, deve preencher o Formulário de Deslocação Oficial, disponível no Portal do Deputado.
6. Devolver o formulário ao GARIP depois de assinado pelo próprio e autorizado pelo Presidente do Grupo Parlamentar.

7. O bilhete de avião e voucher de hotel serão entregues após confirmação definitiva da deslocação.
8. Serão processadas antecipadamente as correspondentes ajudas de custo.
9. Após a deslocação oficial deverá ser preenchido, e assinado, o boletim itinerário, formulário remetido pelos serviços aquando do adiantamento da ajuda de custo, que deverá ser acompanhado dos cartões de embarque e do respetivo bilhete eletrónico.
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